Outil no 12

Modèle de lettre de promesse d’embauche

Logo et nom de l’entreprise

Lieu, date

Madame, Monsieur,
Coordonnées postales complètes

Objet : Poste de _____________________

Madame, Monsieur,

Nous avons le plaisir de vous annoncer que vous avez été retenu(e) pour occuper le poste de (spécifiez le poste) dans notre entreprise.

Sous l’autorité du directeur général (ou de la directrice générale) vous aurez les responsabilités suivantes :
La date de votre entrée en fonction a été fixée au ___________________________________. Vous serez en période de probation jusqu’au ____________________________.

Votre salaire annuel sera de ______________ $. Ce montant pourra être révisé à la fin de la première année de service. De plus, vous bénéficierez d’avantages sociaux concurrentiels. Vous deviendrez admissible aux régimes d’assurances collective le _______________.

Nous espérons que cette nomination comble vos attentes et vous souhaitons beaucoup de succès dans l’exécution de vos nouvelles fonctions.

Le directeur général, la directrice générale,

(signature)







